
Pusat Kedokteran Tropis, Fakultas Kedokteran, Kesehatan Masyarakat dan Keperawatan, Universitas Gadjah 
Mada (FK-KMK UGM) merupakan pusat penelitian dan pelatihan yang berfokus pada berbagai penyakit menular 
tropis, saat ini kami membuka lowongan sebagai:

Pemegang Uang Muka Kerja/Bendahara

Kualifikasi
1.	 Pria / wanita usia maksimal 35 tahun 
2.	 Pendidikan S-1 Akuntansi
3.	 Mampu mengelola administrasi dan keuangan 
4.	 Berkomunikasi dan organisasi dengan baik, jujur, teliti dan bertanggungjawab
5.	 Mampu berkomunikasi dalam bahasa Inggris minimal secara pasif
6.	 Menguasai MS Office
7.	 Diutamakan berpengalaman minimal 2 tahun dengan posisi yang sama/relevan

Tanggung jawab
1.	 Memperlancar alur semua transaksi pembayaran pengeluaran baik dari kesekretariatan maupun dari proyek 

(penelitian) ke seluruh pihak 
2.	 Sebagai media administrasi keuangan yang efektif  dalam membuat laporan keuangan yang sesuai format 

keuangan dari UGM dan termonitor secara sistem oleh UGM dan berkoordinasi dengan keuangan FK-
KMK UGM maupun keuangan UGM.

3.	 Mengolah data keuangan dari semua proyek dan kesekretariatan kemudian membuat laporan kas dan 
keuangan global dari semua pengeluaran baik proyek penelitian maupun kesekretariatan

4.	 Supervisi tim keuangan

Kirim surat lamaran, CV dan dokumen pendukung lain ke : centertropmed.fkkmk@ugm.ac.id
Lamaran diterima maksimal tanggal 3 November 2020


